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Ai Docenti del Scuola Secondaria di
Secondo Grado

Al sito web della scuola

OGGETTO: Impostazione Orario Ricevimento Docenti su Argo

Si comunica ai docenti che a partire dal 02 Febbraio 2026 le famiglie potranno prenotare i colloqui
con gli insegnanti su appuntamento tramite registro elettronico ARGO.

Sara cura del singolo docente impostare il proprio orario di ricevimento sull’applicativo.

Di seguito si forniscono le indicazioni operative per I’inserimento dell’ora di ricevimento

antimeridiano sul registro elettronico:

1. eseguire accesso al Portale ARGO Did Up
2. aprire la sezione COMUNICAZIONI
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3. entrare in Ricevimento Docente e selezionare il tasto AGGIUNGI a destra

Ricevimenti docente dal 08/10/2021 al 08/1 172021
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4. spuntare la casella RICEVIMENTO SINGOLO e poi:
e Inserire la data
e Inserire ’ora
e Compariranno le classi del docente

e Spuntare la casella ‘Piu ricevimenti’

e Inserire 10 minuti (o la durata prevista per ogni ricevimento)

e Spuntare prenotazione consentita dalle ore 08.00 del giorno iniziale(data) fino al giorno
finale(data)
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5.impostare come luogo del ricevimento la sede (es. Liceo o ITT)

11 sistema mostrera 1’indirizzo e-mail presente sulla gestione utenti del Portale Argo. E* possibile
inserire un indirizzo diverso, se si desidera. Spuntando la casella PRIVATA le famiglie non
possono contattare il docente via mail.

6. Terminate le operazioni cliccare sul pulsante INSERISCI in altro a destra

Successivamente comparira un tasto “ELENCO PRENOTAZIONI” e selezionandolo sara

( Elencoprenotazioni )|

possibile visualizzare I’elenco dei genitori che hanno prenotato il ricevimento.

Una icona INFO apre un dettaglio con i dati piu salienti del ricevimento. I genitori che hanno
annullato la prenotazione saranno visualizzati con una sbarretta.

7.Invio E-mail/ Comunica Disdetta

Attraverso i pulsanti invia e- mail e disdetta & possibile selezionare i genitori per I'invio di eventuali
e- mail di comunicazione generica o per la disdetta di una o pill prenotazioni.

In caso di comunicazione della disdetta, il sistema fornisce un testo predefinito che il docente pu6
comungque modificare a proprio piacimento.
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