MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “LEONARDO DA VINCI” ACQUAPENDENTE
Via G.CARDUCCI s.n.c. 01021 Acquapendente (VT) CF 80019550567 — Tel..0763/734208 fax 0763/731491
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ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO - L.DA VINCI - ACQUAPENDENTE Acquapendente, 30.08.2024
Prot. 0011408 del 30/08f2024
W (Uscita)

All’attenzione

- dei Docenti delle Scuole dell’Istituto
- del DSGA Franca Verrucci
Sito Istituzionale
ATTI
Oggetto: Calendario impegni avvio anno scolastico — Scuola Secondaria | Grado

Trasmetto in allegato il Calendario degli impegni di avvio anno scolastico analitico per la Scuola
Secondaria di | Grado, con specifici ordini del giorno.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Dott.ssa Luciana Billi)
(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa)
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CALENDARIO IMPEGNI AVVIO ANNO SCOLASTICO 2024/2025
SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

LUNEDI’2 SETT. h. 11,00 - h. 11,15 — PRESA DI SERVIZIO

Per i Docenti trasferiti, utilizzati, assegnati, incaricati, le procedure di presa di servizio vanno espletate
presso I’Ufficio di Segreteria — Area Personale; per il personale gia titolare di istituto, con compilazione di
apposito modulo, all’ingresso della Sala Conferenze e consegna al D.S. a termine della seduta collegiale.

LUNEDI’2 SETT. h. 11,30 - h. 12,30 COLLEGIO DI SETTORE SC. SCONDARIA | GRADO
Sede Centrale

0.d.g.:

1) Individuazione Docente verbalizzatore dei Collegi di Settore;

2) Calendario impegni avvio a.s. 2024/2025: comunicazione;

3) Orario di funzionamento del Plesso: comunicazione;

4) Assegnazione dei Docenti alle classi, alle discipline e alle attivita: comunicazione;

5) Prospetto spezzoni orari: comunicazione;

6) Elaborazione orario docenti: individuazione componenti Gruppo di lavoro;

7) Definizione dei criteri per la elaborazione degli orari;

8) Progetto PNRR “Divari territoriali”: stato di avanzamento del progetto;

9) PNRR D.M. 65/2023: comunicazione percorsi STEM Settore Scuola Secondaria | Grado;
10) Varie ed eventuali.

Al termine del Collegio insediamento Commissione orari (il gruppo programma autonomamente
i successivi incontri).

MARTEDI’ 3 SETT. - h. 9:00 — h. 11:00 — DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
Sede: Sede Centrale

Aggiornamento del curricolo e predisposizione delle prove di ingresso.

Per questo impegno seguiranno:

- comunicazione articolazione dei Gruppi di lavoro;

- consegna Schede di lavoro.

Coordina I’avvio dei lavori la Docente Sani Margherita.

MARTEDI’ 3 SETT. h. 11:30 —- CONVOCAZIONE PROGETTISTI E GRUPPO SUPPORTO PNRR
CLASSROOM E LABS
Sede Centrale

MERCOLEDI’ 4 SETT. h.9:00 — h.11:00 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
Sede: Sede Centrale
Completamento consegna precedente.

MERCOLEDI’ 4 SETT. - CONSIGLIO TECNICO DI PLESSO - h.11:00 - h. 12:30
Sede: Sede Centrale
punti all'o.d.g.:
1) Individuazione coordinatori di classe a.s. 2024/2025: proposta al Collegio dei Docenti;
2) Tutor di classe ed. civica: proposta al Collegio dei Docenti;
3) Commissione continuita: individuazione referenti (Referente Scuola Primaria; Referente Scuola
Secondaria | Grado);
4) Accoglienza alunni classi 1": organizzazione;
5) Individuazione degli studenti per inserimento - PNRR “Divari territoriali” (percorsi non ancora
attivati);
6) Pause didattiche: ipotesi di pianificazione;
7) Attivita alternativa alla R.C.: organizzazione;
8) Progetti di ampliamento a.s. 2024/2025: ipotesi (oltre il DM 65/23);



9) Somministrazione delle Prove di ingresso, intermedi e finali: proposta al Collegio dei Docenti del
Calendario;
10) Varie ed eventuali.
Coordina il Docente Sani Margherita.
A termine, sistemazione aule didattiche.

GIOVEDYI’ 5 SETT. — INCONTRO CONTINUITA’ PRIMARIA / SECONDARIA I GRADO - h. 10:30
/h.12:00
Sede centrale
Sono coinvolti:
- i Docenti delle classi 5 Scuola Primaria nell'a.s. 23/24;
- i Docenti delle classi 1" di Scuola Secondaria di | Grado dell'a.s. 2024/2025.
Consegna:
1) presentazione degli alunni;
2) proposta al D.S. Calendario incontri di monitoraggio.
Coordina la Docente De Fazio M. Grazia.

VENERDI’ 6 SETT. - G.L.I DI ISTITUTO - h. 10:00 — h. 10:30
Sede Centrale

Sono convocati.

- | Docenti per il sostegno;

- | Docenti coordinatori di Sede in carica.

0.d.g.:

1) Analisi di:

- Scheda Rilevazione alunni diversamente abili e classi di inserimento;
- Situazioni di particolare gravita;

-disponibilita organica Docenti per il sostegno e assistenti educativi;
2) Proposta distribuzione oraria

- Docenti per il sostegno/alunni;

- Assistenti educativi/alunni.

SABATO 7 SETT. h. 9:00 - CONVOCAZIONE STAFF - AREA ORGANIZZAZIONE
Sede Centrale
Sono convocati il Docente Collaboratore del Dirigente scolastico a.s. 2023/2024, i Coordinatori di Plesso a.s.
2023/2024, le Funzioni strumentali al PTOF a.s. 2023/2024.
0.d.g.:
1) Organigramma commissioni: proposte al Collegio dei Docenti;
2) Organigramma Funzioni Strumentali: proposte al Collegio dei Docenti;
3) Organigramma referenti: proposte al Collegio dei Docenti;
4) Individuazione del personale docente per assegnazione degli incarichi (Gruppi di lavoro,
Commissioni; Referenza, altro): definizione criteri, tempi, modalita di richiesta;
5) Piani delle attivita a.s. 2024/2025: illustrazione nuova pianificazione oraria; eventuali aggiustamenti
al Calendario a.s. 2023/2024;
6) Varie ed eventuali.

LUNEDI’9 SETT. — h. 8,30 — h. 10:00 COLLEGIO DEI DOCENTI DI SETTORE

Sede Centrale

0.d.g.:

1) Organigramma e funzionigramma Commissioni / Gruppi di lavoro / Referenti/ Coordinatori:
composizione, modalita e tempi di adesione;

2) Organigramma e funzionigramma Funzioni strumentali al PTOF: compiti, modalita di richiesta e criteri di
individuazione;

3) Piano delle attivita a.s. 2024/2025: deliberazione proposta al Collegio congiunto

4) Organizzazione dei Rapporti individuali con le famiglie: deliberazione

5) Coordinatori di classe: proposte e designazione;



6) Tutor di classe di ed. civica: proposte e designazione;
7) Coordinatori dei Dipartimenti disciplinari: proposte e individuazione;
8) Attivita alternative alla Religione Cattolica: organizzazione;
9) Progetto accoglienza classi 1”; organizzazione;
10) Spezzoni orari: assegnazione (Se disponibili);
11) Somministrazione Prove di ingresso, Intermedie e Finali: definizione del calendario;
12) Pause didattiche: calendario e organizzazione;
13) Validita a.s. 2024/2025: conteggio dei giorni minimi di frequenza sull’orario annuale personalizzato;
14) Varie ed eventuali
MERCOLEDI’ 11 SETT. - INIZIO LEZIONI

LUNEDI’ 16 SETT. — h. 16,30 COLLEGIO DEI DOCENTI CONGIUNTO

0.d.g.:

1) Piani delle attivita a.s. 2024/2025 - ratifica: delibera;

2) Individuazione incarichi di supporto organizzativo: organigramma dei Collaboratori del D.S. e dei
Coordinatori di Plesso;

3) Referenti Continuita: comunicazione nominativi;

4) Centro Sportivo Studentesco: individuazione docenti; delibera

5) Piano formazione triennale di Istituto — unita formative a.s. 2024/2025;

6) Varie ed eventuali

MARTEDI’ 1 OTT. - h. 16,30 COLLEGIO DEI DOCENTI CONGIUNTO
0.d.g.:

1) Commissione di progetto / di studio: designazione componenti;
2) Funzioni strumentali al PTOF: designazione componenti;

3) Referenze e Coordinamenti: designazione;

4) Varie ed eventuali

L’Ufficio si riserva di comunicare tempestivamente eventuali modifiche al Calendario.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Luciana Billi
(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’ Amministrazione Digitale e normativa connessa)
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