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All’Attenzione 

Docenti Liceo e I.T.T.  

        Atti – DSGA 

Oggetto: Modalità di gestione delle richieste di permesso – decorrenza 1 ottobre 2025 

Si comunica che, a partire dal 1° ottobre 2025, le richieste di permesso da parte dei Docenti 

vanno   gestite secondo le seguenti modalità: 

1. Permessi programmati 

Le assenze previste vanno comunicate con almeno 5 giorni di anticipo con la seguente 

modalità:  

• Compilazione e invio dell’istanza tramite il Portale Argo Personale; 

• Invio di una e-mail all’indirizzo istituzionale 

permessi.secondaria2@ioleonardodavinci.edu.it (semplice comunicazione senza dati 

personali);  

2. Permessi per assenze impreviste 

In caso di assenze non programmabili, è necessario: 

• Compilare tempestivamente l’istanza sul Portale Argo Personale (entro le ore 8.00 

del primo giorno di assenza); 

• Dare contestuale comunicazione telefonica all’ufficio del personale – settore 

Secondaria II grado); 

• Inviare una e-mail all’indirizzo dedicato: 

permessi.secondaria2@ioleonardodavinci.edu.it.  

3. Partecipazione a uscite didattiche, viaggi e visite di istruzione  

I docenti accompagnatori sono tenuti a comunicare qualsiasi attività didattica fuori sede 

all’indirizzo mail permessi.secondaria2@ioleonardodavinci.edu.it , indicando: 

• Il titolo dell’iniziativa;    La data o le date di svolgimento; 

• L’eventuale fascia oraria coinvolta. 

Tali disposizioni sono finalizzate a garantire una corretta organizzazione delle sostituzioni e 

un’efficace vigilanza degli studenti e delle studentesse.  

              Il Dirigente Scolastico 

(Dott.ssa Luciana Billi) 
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