
 

                                                                                                                                                                                

 

 

 

 

 

 

MINISTERO DELL’ ISTRUZIONE E DEL MERITO 

Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “LEONARDO DA VINCI” ACQUAPENDENTE 

Via G.CARDUCCI s.n.c. 01021 Acquapendente (VT)  CF 80019550567 – Tel.0763/734208  

e-mailVTIS01100L@ISTRUZIONE.IT; PEC: VTIS01100L@pec.istruzione.it 

 

Acquapendente, 17.02.2026 

 

All’Albo di Istituto 

Sito web 

 

ATTI 

AVVISO INTERNO 

 

PER L’INDIVIDUAZIONE DI UN DOCENTE ESPERTO DA INCARICARE IN ATTIVITA’ DI  

INSEGNAMENTO NEL LABORATORIO DI PSICOMOTRICITA’- SCUOLA DELL’INFANZIA 

DI GROTTE DI CASTRO – A.S. 2025/2026 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.lgs. 165/2001, “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche”; 

 

VISTO l’art. 14, comma 3 del Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con DPR n. 

275/1999; 

 

VISTO il PTOF aa.ss. 2025/2028 adottato con delibera del Commissario straordinario n. 325 del 

05.01.2026, che prevede l’attivazione del Laboratorio di Psicomotricità per gli alunni anticipatari, di anni 3 e 

4 della Scuola dell’Infanzia di Grotte di Castro; 

 

VISTO il Programma annuale a.f. 2026, approvato con delibera del Commissario straordinario n. 328 del 

21.01.2026, Scheda di Progetto P2 02 “Progetti ampliamento Scuole dell’Infanzia”; 

 

ACCERTATA l’esigenza di individuare un docente interno con competenze specifiche da incaricare nella 

realizzazione del Progetto; 

 

CONSIDERATO che la copertura finanziaria è garantita dai contributi volontari delle famiglie; 

 

EMANA 

 

Il presente Avviso interno per l’affidamento a n. 1 docente esperto l’incarico per la realizzazione del progetto 

Laboratorio di psicomotricità a.s. 2025/2026 rivolto agli alunni in anticipo, di 3 e 4 anni della Scuola 

dell’Infanzia di Grotte di Castro, come di seguito indicato: 
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Luogo di svolgimento 

dell’incarico 

Seziono Oggetto dell’incarico e 

n. ore totali 

Durata dell’incarico 

Scuola dell’Infanzia 

Grotte di Castro 

Bambini in anticipo. 3 e 

4 anni 

Docenza di 10 ore 

complessive in 

Laboratorio di 

Psicomotricità 

Marzo – Giugno 2026 

 

1. Obiettivi 

Il Progetto si pone i seguenti obiettivi: 

- Ascoltare il proprio desiderio di entrare in gioco per saper riconoscere, gestire e condividere 

gradualmente le emozioni; 

- Sviluppare un’immagine positiva di sé attraverso l’esperienza concreta ed il piacere senso-

motorio; 

- Utilizzare il linguaggio del corpo nei suoi diversi aspetti: tecnico-posturale, momico-gestuale, 

spazio-temporale, motorio, relazionale, sonoro, vocale; 

- Acquisire abilità di integrazione nel gruppo e nel gioco; 

- Potenziare la creatività. 

 

2. Organizzazione 

Il candidato individuato presterà attività professionale in qualità di docente esperto per la 

realizzazione del progetto Laboratorio di Psicomotricità nella Scuola dell’Infanzia di Grotte di 

Castro in compresenza con almeno un insegnante curricolare. Le attività si svolgeranno in orario 

scolastico in base al Calendario che sarà predisposto dai docenti del Plesso in accordo con l’esperto. 

L’esperto dovrà armonizzare l’orario degli interventi con l’insieme delle attività svolte nella scuola, 

come da progetto. Al termine dell’incarico dovrà relazionare al Dirigente scolastico sulle attività 

effettivamente svolte, sui risultati conseguiti, dimostrando l’efficacia dell’intervento sulle sezioni. 

 

3. Requisiti richiesti 

L’esperto sarà scelto in base ai requisiti generali e specifici di ammissione posseduti entro la data di 

scadenza dell’Avviso di seguito indicati: 

a) Possesso dei requisiti generali di ammissione (punto A); le domande di candidati privi dei requisiti 

richiesti non saranno prese in considerazione; 

b) Possesso dei requisiti specifici (titoli culturali e professionali ) (punto B). 

 

Punto A) Requisiti generali di ammissione: 

- Avere preso visione delle condizioni previste dall’Avviso; 

- Essere in godimento dei diritti politici; 

- Non avere subito condanne penali ovvero non avere procedimenti penali pendenti; 

- Impegnarsi a documentare puntualmente l’attività svolta; 

- Essere disponibile a rispettare il Calendario concordato con i Docenti di sezione. 

 

Punto B) Requisiti specifici di ammissione e valutazione: 

 Il candidato deve possedere almeno uno dei seguenti titoli: 

• Laurea in Scienze Motorie 

• Laurea in Scienze della Formazione Primaria 

• Laurea in Psicologia 

• Laurea in Terapia della Neuro e Psicomotricità dell’Età Evolutiva (TNPEE) 



• Diploma + corso di psicomotricità riconosciuto (spesso accettato solo come integrazione). 

 

4. Modalità di presentazione della Domanda 

La domanda di partecipazione alla selezione dovrà essere effettuata compilando il Modulo di cui 

all’Allegato A che dovrà essere restituito unitamente a fotocopia di un documento di identità in corso 

di calidità, al Curriculum vitae e agli Allegati B, C e D debitamente firmati. 

 

5. Termini di presentazione della Domanda 

La documentazione inerente la candidatura di cui al punto 4) dovrà pervenire entro le ore 12:00 del 

25.02.2026 al Dirigente scolastico dell’Istituto Omnicomprensivo Leonardo da Vinci di 

Acquapendente, Via G. Carducci snc, 01021 Acquapendente (VT) o in plico chiuso, controfirmato 

sui lembi di chiusura, con su la dicitura “Avviso interno per affidamento incarico di esperto per 

Laboratorio di psicomotricità Scuola Infanzia Grotte di Castro” o mediante trasmissione PEC 

all’indirizzo VTIS01100L@PEC.ISTRUZIONE.IT. 

 

6. Criteri di Valutazione e aggiudicazione 

La valutazione delle domande sarà effettuata dal Dirigente scolastico, anche senza nomina di 

Commissione, che procederà alla elaborazione di una Graduatoria, fino alla concorrenza di un totale 

di 90 punti, valutando titoli culturali e professionali. 

Il Dirigente scolastico procederà all’aggiudicazione a favore dell’aspirante con maggiore punteggio. 

In caso di parità di punteggio complessivo, la scelta sarà data precedenza, con priorità: al docente a 

tempo indeterminato nella Scuola dell’Infanzia; al Docente a tempo indeterminato anche in altri 

ordini di scuola; al Docente con maggiore punteggio nella Graduatoria interna di Istituto; al Docente 

con minore età anagrafica. 

L’Istituto Omnicomprensivo “Leonardo da Vinci” può procedere al conferimento dell’incarico anche 

in presenza di una sola candidatura pervenuta purchè pienamente rispondente ai requisiti richiesti. 

L’Istituto può non attribuire l’incarico qualora nessuna delle domande pervenute sia rispondente ai 

requisiti o nel caso il progetto non venga realizzato. 

Dell’esito della procedura sarà data pubblicità nell’Albo di Istituto. 

Entro la prima settimana delle attività, conosciuto il gruppo dei bambini destinatari dell’iniziativa, il 

Docente esperto incaricato dovrà predisporre e consegnare all’Ufficio del Dirigente scolastico, il 

programma dettagliato delle attività. 

 

7. Compenso 

Il compenso orario lordo comprensivo di tutti gli oneri a carico dello Stato è pari a € 51,09 per ora di 

attività (complessivi € 510,90). 

Il pagamento di quanto dovuto in relazione alle lezioni effettivamente svolte, sarà liquidato in 

un’unica soluzione entro il termine dell’anno scolastico, previa presentazione di specifica 

documentazione: Relazione conclusiva dell’attività svolte e dei risultati conseguiti; Registro delle 

attività; dichiarazione da parte del Docente Coordinatore di Plesso dell’esatezza della prestazione 

secondo i termini contrattuali. 

 

8. Cause di esclusione 

Costituiscono Cause di esclusione dalla gara: 

- Domanda incompleta: mancanza della data, firma, degli allegati richiesti; 

- Dichiarazioni false, mendaci e infedeli; 

- Presentazione della domanda oltre la scadenza del termine. 

Il Contratto potrà essere risolto nei casi previsti dalla normativa vigente. 
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9.  Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi 

agli obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

10.  Trattamento dei dati personali 

 

1. Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 

196, si forniscono le seguenti informazioni: 

 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica Istituto Omnicomprensivo “Leonardo da 

Vinci”, con sede a Acquapendente, Via Giosuè Carducci snc, alla quale ci si potrà rivolgere per 

esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo PEC: vtis01100l@pec.istruzione.it 

 

Responsabile della protezione dei dati  

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica Istituto Omnicomprensivo 

“Leonardo da Vinci” è stato individuato nel dott. Pier Giorgio Galli, Viale Etruria, n.11 – Blera 

(VT), pggalli@gallilab.it , tel. 0761/470509 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 

dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le 

finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per 

la selezione di incarichi individuali. 

 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.  

 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e 

distruzione dei dati. 

 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 

base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 

quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di 

legge.  

 

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai 

propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del 

mailto:vtis01100l@pec.istruzione.it
mailto:pggalli@gallilab.it


trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 

2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra 

indicati.  

 

Diritto di reclamo  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 

di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante 

per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le 

vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi  

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 

22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

11.  Responsabile del procedimento 

 

Ai sensi dell’art.15 del D.Lgs. 36/2023 e della Legge 7 agosto 1990 n.241, viene nominato 

Responsabile del Procedimento il Dirigente scolastico  dell’Istituto Omnicomprensivo “Leonardo da 

Vinci” di Acquapendente, dott.ssa Luciana Billi. 

 

12. Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica. 

 

13.  Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 

53 del d.lgs. n. 165/2001.  

 

14.  Norme di rinvio 

 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 

civile e alle altre norme vigenti.  

  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Luciana Billi 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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